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INFORHATIVAS

REFORMAS PROCESALES 4 de mayo

Ante la inminente entrada en vigor el 4 de mayo de 2010 de la Ley 13/2009 de 3 de noviembre, de reforma
de la legislacion procesal para la implantacién de la nueva Oficina judicial y ante la falta de una postura ante sus
repercusiones por parte del Ministerio de Justicia ni Comunidades Auténomas con transferencias, en lo que
afecta a las funciones de los diferentes cuerpos, entendemos que existen diversos aspectos que precisan una
clarificacion:

Respecto a los articulos 145, 146 y 147 modificados de LA LEY DE ENJUICIAMIENTO
CIVIL 1/2000, DE 7 de Enero, en relacion a la Fe publica judicial (art.452 y siguientes
LOPJ) y a la documentacion de las actuaciones que competen al Cuerpo de
Secretarios Judiciales y la posibilidad de que puedan abandonar la sala de vistas.

Es competencia del Secretario Judicial, como venia sucediendo hasta ahora, dejar constancia fehaciente
mediante las oportunas actas de los actos procesales que tienen lugar en los juicios, puesto que sélo el Cuerpo
de Secretarios ostenta, con caracter exclusivo, la fe publica judicial, y por esta razén esta funcién es indelegable
a ningun otro Cuerpo de la Administracion de justicia.

1. Con la entrada en vigor de la reforma procesal y siempre que se cuente con los medios tecnolégicos
necesarios, el Secretario judicial garantizara la autenticidad e integridad de lo grabado mediante la firma

electréonica reconocida. En este caso, la celebracion del acto no requerira la presencia en la sala del
Secretario judicial (salvo que lo hubieran solicitado las partes o que lo considere necesario el Secretario).

En este caso el acta lo constituira, a todos los efectos, el documento electrénico generado en el que se ha
grabado lo sucedido CON FIRMA ELECTRONICA RECONOCIDA DEL SECRETARIO. En este caso, el acta
escrita desaparece y es sustituida por el CD con firma electronica del Secretario.

El CD debe disponer de firma electronica reconocida del Secretario (u otro sistema de seguridad garantizado
por la ley). Si no es asi, el acta no garantiza la autenticidad e integridad de lo grabado, con lo que no daria fe.

2. Si los mecanismos de garantia previstos anteriormente (CD, firma electronica) no se pueden utilizar, el
Secretario judicial (y unicamente él puesto que es el que ostenta, con exclusividad, la fe publica judicial)
debera consignar el acta por procedimientos informaticos (cuyo contenido recoge el art. 146). Esta funcién
tiene, pues, caracter indelegable y mientras no se cuente con firma electréonica o con los medios de
grabacion necesarios, el Secretario debera extender el acta, y, ademas, por procedimientos
informaticos, sin que pueda ser manuscrita mas que en las ocasiones que se careciere de esos medios.

El Secretario “debe garantizar la autenticidad e integridad de lo grabado” y por lo tanto es quien debe
manipular la maquina de grabacién o el medio tecnolégico de que se disponga para crear el documento
electrénico a fin de poder “dar fe con plenos efectos” (PLENITUD de la fe publica judicial). Todo ello, LA
MANIPULACION E INTRODUCCION DE LOS DATOS EN LA MAQUINA, LA GRABACION Y EL
RESULTADO DE LA MISMA, el CD, constituyen una “UNIDAD DE ACTO” y conforman el proceso del
“ACTO DE FE PUBLICA JUDICIAL” al que la ley dota de competencia, al Secretario, con caracter
exclusivo y, por lo tanto, excluyente, aunque no se requiera luego, durante la grabacién, su presencia.
Es decir, se trata de una funciéon indelegable, responsabilidad exclusiva del Secretario judicial, que no puede
atribuirse a ningun otro funcionario, a quien no le retribuyen esa responsabilidad. De recibir instrucciones
delegando esa funcion, debe exigirse por escrito para poder denunciarlo y recurrirla. Y EN CUALQUIER
CASO, EL SECRETARIO SIEMPRE DEBE ESTAR PRESENTE EN EL MOMENTO EN QUE SE
INTRODUZCAN LOS DATOS EN LA MAQUINA E INICIO DE LA GRABACION. Es decir, la celebracion del
acto no requiere la presencia del Secretario, cuando se registra en el CD con firma electrénica, pero si es
ineludible su presencia, y asi debe exigirsele, en el momento de la introduccion de los datos e inicio de
la grabacién. Ni que decir tiene que si no se puede utilizar el CD con firma electronica, la presencia del
Secretario durante toda la celebracion del acto es también imprescindible.
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Respecto del articulo 149 y siguientes, sobre los actos de comunicacién, y la
problematica suscitada en torno a la intervencion del cuerpo de Gestion en los mismos,
debemos tener en cuenta:

- Lo dispuesto en la LOPJ, art. 476 c), que regula en cuanto a las funciones del cuerpo de Gestion
procesal y Administrativa:

“Documentar los embargos, lanzamientos y demas actos cuya naturaleza lo requiera, con el caracter y
representacion que le atribuyan las leyes, salvo que el secretario judicial considere necesaria su intervencion.”

- La DISPOSICION TRANSITORIA DECIMOQUINTA de la Ley Organica 19/2003, de 23 de diciembre,
de modificacion de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial, sobre la implantacion de la nueva
oficina judicial, del “Régimen transitorio para el establecimiento de las oficinas judiciales: La
determinacién por cada Administraciébn competente del disefio y organizacién de las oficinas judiciales
radicadas en sus respectivos territorios, conforme a la estructura basica y en los términos establecidos en esta
Ley, se llevara a cabo de forma gradual y en funcién de las posibilidades organizativas, técnicas y
presupuestarias de dichas Administraciones, debiendo en todo caso realizarse con la antelacién suficiente que
haga posible que la aprobacién de las relaciones de puestos de trabajo y los procesos de acoplamiento y
nombramiento del personal a que se refiere la disposicion transitoria cuarta de esta Ley se lleven a cabo en los
plazos establecidos en la misma.

HASTA TANTO SE PRODUZCAN LOS CITADOS PROCESOS DE ACOPLAMIENTO Y NOMBRAMIENTO, SE
ENTENDERA QUE LOS FUNCIONARIOS siguen prestando servicios en sus actuales destinos.” (literal)

Por ello debe quedar claro que cualquier afectacion de las plantillas del cuerpo de Gestion o sus actuales
funciones deben abordarse AL MISMO TIEMPO que la implantaciéon efectiva de la nueva oficina judicial,
la negociacién previa de sus RPTs y el acoplamiento de los funcionarios a los nuevos centros de
destino Y NUNCA ANTES. Esa es la opcion adoptada por el Ministerio de Justicia y la Comunidad de Madrid
en sus ambitos respectivos._

A continuacién transcribimos el literal de los articulos de la Ley de Enjuiciamiento Civil en referencia a estas dos

cuestiones.

Articulo 145. Fe publica judicial.

1.- Corresponde al Secretario Judicial, con exclusividad y plenitud, el ejercicio de la fe publica judicial en las

actuaciones procesales y en concreto:

1°. Dara fe, por si o mediante el registro correspondiente, de cuyo funcionamiento sera responsable, de la
recepcidon de escritos con los documentos y recibos que les acomparien, expidiendo en su caso las
certificaciones que en esta materia sean solicitadas por las partes.

2°. Dejara constancia fehaciente de la realizacion de actos procesales en el Tribunal o ante éste y de la
producciéon de hechos con trascendencia procesal, mediante las oportunas actas y diligencias cualquiera
que sea el soporte que se utilice.

3°. Expedira certificaciones o testimonios de las actuaciones judiciales no declaradas secretas ni reservadas a
las partes, con expresién del destinatario y el fin para el cual se solicitan.

4°. Autorizara y documentara conforme a lo previsto en el art.24 de esta Ley el otorgamiento de poderes para
pleitos.

2. En el gjercicio de estas funciones no precisara de la intervencion adicional de testigos

El art. 146 de la LEC, en relacién a la Documentacion de las actuaciones dice:

1. Las actuaciones procesales que no consistan en escritos y documentos se documentaran por medio de
actas y diligencias. Cuando se utilicen medios técnicos de grabacién o reproduccién, el Secretario
judicial garantizara la autenticidad de lo grabado o reproducido.

2. Cuando la Ley disponga que se levante acta, se recogera en ella, con la necesaria extension y
detalle, todo lo actuado.

Si se tratase de actuaciones que conforme a esta Ley hayan de registrarse en soporte apto para la
grabacion y reproduccion, y el Secretario judicial dispusiere de firma electrénica reconocida u otro
sistema de seguridad que conforme a la Ley garantice la autenticidad e integridad de lo grabado, el
documento electrénico asi generado constituira el acta a todos los efectos.

Si los mecanismos de garantia previstos en el parrafo anterior no se pudiesen utilizar el Secretario
judicial debera consignar en el acta los siguientes extremos: nimero y clase de procedimiento, lugar y
fecha de celebracién, tiempo de duracién, asistentes al acto, peticiones y propuestas de las partes, en caso
de proposicién de pruebas, declaracion de pertinencia y orden en la practica de las mismas, resoluciones
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que adopte el Juez o Tribunal, asi como las circunstancias e incidencias que no pudieran constar en aquel
soporte.

En estos casos, o cuando los medios de registro previstos en este articulo no se pudiesen utilizar
por cualquier causa, el acta se extendera por procedimientos informaticos, sin que pueda ser
manuscrita mas que en las ocasiones en que la sala en que se esté celebrando la actuacioén careciera de
medios informaticos.

3. Los tribunales podran emplear medios técnicos de documentacién y archivo de sus actuaciones y de los
escritos y documentos que recibieren, con las garantias a que se refiere el apartado 5 del art. 135 de esta
Ley. También podran emplear medios técnicos de seguimiento del estado de los procesos y de estadistica
relativa a éstos.

Articulo 147. Documentacién de las actuaciones mediante sistemas de grabacién y reproduccién de la

imagen y el sonido.
Las actuaciones orales en vistas, audiencias y comparecencias celebradas ante el Tribunal, se registraran en

soporte apto para la grabacion y reproduccion del sonido y la imagen.

Siempre que se cuente con los medios tecnolégicos necesarios, el Secretario judicial garantizara la
autenticidad e integridad de lo grabado o reproducido mediante la utilizacion de la firma electrénica
reconocida u otro sistema de seguridad que conforme a la Ley ofrezca tales garantias. En este caso, la
celebracion del acto no requerira la presencia en la sala del Secretario judicial salvo que lo hubieran solicitado
las partes, al menos dos dias antes de la celebracion de la vista, o que excepcionalmente lo considere
necesario el Secretario judicial atendiendo a la complejidad del asunto, al nUmero y naturaleza de las pruebas a
practicar, al niumero de intervinientes, a la posibilidad de que se produzcan incidencias que no pudieran
registrarse, o a la concurrencia de otras circunstancias igualmente excepcionales que lo justifiquen. En estos
casos, el Secretario judicial extendera acta sucinta en los términos previstos en el articulo anterior.

El Secretario judicial debera custodiar el documento electronico que sirva de soporte a la grabacion.

Las partes podran pedir, a su costa, copia de las grabaciones originales.

Articulo 148. Formacion, custodia y conservacion de los autos.

Los Secretarios Judiciales responderan de la debida formaciéon de los autos dejando constancia de las
resoluciones que dicten los Tribunales, o ellos mismos cuando asi lo autorice la Ley. Igualmente responderan
de la conservacion y custodia de los mismos, salvo el tiempo en que estuvieren en poder del Juez o Magistrado
ponente u otros Magistrados integrantes del Tribunal.

Articulo 135. Presentacion de escritos, a efectos del requisito de tiempo de los actos procesales.

1. Cuando la presentacion de un escrito esté sujeta a plazo, podra efectuarse hasta las quince horas del dia
habil siguiente al del vencimiento del plazo, en el servicio comun procesal creado a tal efecto o, de no existir
éste, en la sede del 6rgano judicial.

2. En las actuaciones ante los tribunales civiles, no se admitira la presentacién de escritos en el Juzgado que
preste el servicio de guardia.

3. El funcionario designado para ello estampara en los escritos de iniciacion del procedimiento y de
cualesquiera otros cuya presentacion esté sujeta a plazo perentorio el correspondiente sello en el que se
hara constar la Oficina judicial ante la que se presenta y el dia y hora de la presentacion.

4. En todo caso, se dara a la parte recibo de los escritos y documentos que presenten con expresion de la
fecha y hora de presentacion. También podra hacerse constar la recepcién de escritos y documentos en
copia simple presentada por la parte.

5. Cuando las Oficinas judiciales y los sujetos intervinientes en un proceso dispongan de medios técnicos que
permitan el envio y la normal recepcion de escritos iniciadores y demas escritos y documentos, de forma tal
que esté garantizada la autenticidad de la comunicacion y quede constancia fehaciente de la remision y
recepcion integras y de la fecha en que se hicieren, los escritos y documentos podran enviarse por aquellos
medios, acusandose recibo del mismo modo y se tendran por presentados, a efectos de ejercicio de los
derechos y de cumplimiento de deberes en la fecha y hora que conste en el resguardo acreditativo de su
presentacion. En caso de que la presentacion tenga lugar en dia u hora inhabil a efectos procesales
conforme a la ley, se entendera efectuada el primer dia y hora habil siguiente.

A efectos de prueba y del cumplimiento de requisitos legales que exijan disponer de los documentos
originales o de copias fehacientes, se estara a lo previsto en el art.162.2 de esta Ley.
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Cuando la presentacion de escritos perentorios dentro de plazo, por los medios técnicos a que se refiere
este apartado, no sea posible por interrupcion no planificada del servicio de comunicaciones telematicas o
electronicas, el remitente podra proceder a su presentacion en la Oficina judicial el primer dia habil siguiente
acompafiando el justificante de dicha interrupcion.

6. En cuanto al traslado de los escritos y documentos, se estara a lo dispuesto en el Capitulo IV del titulo | del
Libro 11, pero podra aquél efectuarse, a los procuradores o a las demas partes, conforme a lo previsto en el
apartado anterior, cuando se cumplan los requisitos que establece.

CAPITULO Il
DE LA INMEDIACION, LA PUBLICIDAD Y LA LENGUA OFICIAL.

Articulo 137. Presencia judicial en declaraciones, pruebas y vistas.

1°. Los Jueces y los Magistrados miembros del tribunal que esté conociendo de un asunto
presenciaran las declaraciones de las partes y de testigos, los careos, las exposiciones, explicaciones
y respuestas que hayan de ofrecer los peritos, asi como la critica oral de su dictamen y cualquier otro
acto de prueba que, conforme a lo dispuesto en esta Ley, deba llevarse a cabo contradictoria y
publicamente.

2°. Las vistas y las comparecencias que tengan por objeto oir a las partes antes de dictar una resolucién
se celebraren siempre ante el Juez o los Magistrados integrantes del tribunal que conozca del asunto.

3° Lo dispuesto en los apartados anteriores sera de aplicacion a los Secretarios Judiciales
respecto de aquellas actuaciones que hayan de realizarse Unicamente ante ellos.

4° La infraccion de lo dispuesto en los apartados anteriores determinara la nulidad de pleno
derecho de las

DE LOS ACTOS DE COMUNICACION JUDICIAL.
Articulo 149. Clases de actos de comunicacion.
Los actos procesales de comunicacién seran:

Notificaciones, cuando tengan por objeto dar noticia de una resolucién o actuacion.

Emplazamientos, para personarse y para actuar dentro de un plazo.

Citaciones, cuando determinen lugar, fecha y hora para comparecer y actuar.

Requerimientos para ordenar, conforme a la Ley, una conducta o inactividad.

Mandamientos, para ordenar el libramiento de certificaciones o testimonios y la practica de cualquier

actuacion cuya ejecucion corresponda a los Registradores de la Propiedad, Mercantiles, de Buques, de
ventas a plazos de bienes muebles, notarios, o funcionarios al servicio de la Administraciéon de Justicia.

6. Oficios, para las comunicaciones con autoridades no judiciales y funcionarios distintos de los
mencionados en el nUmero anterior.

DN B WN —

Articulo 152. Forma de los actos de comunicaciéon. Respuesta.
1. Los actos de comunicacion se realizaran bajo la direccién del Secretario judicial, que sera el responsable
de la adecuada organizacién del servicio. Tales actos se ejecutaran por:

1. Los funcionarios del Cuerpo de Auxilio Judicial.

2. El procurador de la parte que asi lo solicite, a su costa.

Se tendran por validamente realizados estos actos de comunicacién cuando quede constancia suficiente de
haber sido practicados en la persona o en el domicilio del destinatario.

A estos efectos, el procurador acreditara, bajo su responsabilidad, la identidad y condicion del receptor del acto
de comunicacion, cuidando de que en la copia quede constancia de su firma y de la fecha en que se realice.

2. Los actos de comunicacién se efectuaran en alguna de las formas siguientes, segun disponga esta Ley:

1. A través de procurador, tratandose de comunicaciones a quienes estén personados en el proceso con
representacion de aquél.

2. Remision de lo que haya de comunicarse mediante correo, telegrama o cualquier otro medio
técnico que permita dejar en los autos constancia fehaciente de la recepcion, de su fecha y del
contenido de lo comunicado.

3. Entrega al destinatario de copia literal de la resolucion que se le haya de notificar, del requerimiento
que el Tribunal o el Secretario judicial le dirija, o de la cédula de citacién o emplazamiento.
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3. La cédula expresara el Tribunal o Secretario judicial que hubiese dictado la resolucion, y el asunto en que
haya recaido, el nombre y apellidos de la persona a quien se haga la citacion o emplazamiento, el objeto de
éstos y el lugar, dia y hora en que deba comparecer el citado, o el plazo dentro del cual deba realizarse la
actuacion a que se refiera el emplazamiento, con la prevencién de los efectos que, en cada caso, la Ley
establezca.
4. En las notificaciones, citaciones y emplazamientos no se admitira ni consignara respuesta alguna del
interesado, a no ser que asi se hubiera mandado. En los requerimientos se admitira la respuesta que dé el
requerido, consignandola sucintamente en la diligencia.
Articulo 161. Comunicacion por medio de entrega de copia de la resolucién o de cédula.
1. La entrega al destinatario de la comunicacion de la copia de la resolucién o de la cédula se efectuara en la
sede del tribunal o en el domicilio de la persona que deba ser notificada, requerida, citada o emplazada.
La entrega se documentara por medio de diligencia que sera firmada por el funcionario o, en su caso, el
procurador que la efecttie y por la persona a quien se haga, cuyo nombre se hara constar.
2. Cuando el destinatario de la comunicaciéon sea hallado en el domicilio y se niegue a recibir la copia de la
resolucion o la cédula o no quiera firmar la diligencia acreditativa de la entrega, el funcionario o, en su caso, el
procurador que asuma su practica, le hara saber que la copia de la resolucién o la cédula queda a su
disposicion en la Oficina judicial, produciéndose los efectos de la comunicaciéon, de todo lo cual quedara
constancia en la diligencia.
3. Si el domicilio donde se pretende practicar la comunicacién fuere el lugar en el que el destinatario tenga su
domicilio segun el padron municipal, o a efectos fiscales, o segun registro oficial o publicaciones de colegios
profesionales, o fuere la vivienda o local arrendado al demandado, y no se encontrare alli dicho destinatario,
podra efectuarse la entrega a cualquier empleado, familiar o persona con la que conviva, mayor de 14 anos, que
se encuentre en ese lugar, o al conserje de la finca, si lo tuviere, advirtiendo al receptor que esta obligado a
entregar la copia de la resolucion o la cédula al destinatario de ésta, o a darle aviso, si sabe su paradero.
Si la comunicacion se dirigiere al lugar de trabajo no ocasional del destinatario, en ausencia de éste, la entrega
se efectuara a persona que manifieste conocer a aquel o, si existiere dependencia encargada de recibir
documentos u objetos, a quien estuviere a cargo de ella.
En la diligencia se hara constar el nombre de la persona destinataria de la comunicacion y la fecha y la hora en
la que fue buscada y no encontrada en su domicilio, asi como el nombre de la persona que recibe la copia de la
resolucion o la cédula y la relacién de dicha persona con el destinatario, produciendo todos sus efectos la
comunicacion asi realizada.
4. En el caso de que no se halle a nadie en el domicilio al que se acuda para la practica de un acto de
comunicacién, el Secretario Judicial o funcionario designado procurara averiguar si vive alli su destinatario.
Si ya no residiese o trabajase en el domicilio al que se acude y alguna de las personas consultadas conociese el
actual, éste se consignara en la diligencia negativa de comunicacion.
Si no pudiera conocerse por este medio el domicilio del demandado y el demandante no hubiera designado
otros posibles domicilios, se procedera de conformidad con lo establecido en el art.156.
5. Cuando los actos de comunicacion hubieran sido realizados por el procurador y no los hubiera podido
entregar a su destinatario por alguna de las causas previstas en los apartados 2, 3 y 4 de este articulo, aquél
debera acreditar la concurrencia de las circunstancias a las que se refieren los apartados anteriores, para lo que
podra auxiliarse de dos testigos o de cualquier otro medio idoneo.
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Articulo 162. Actos de comunicacién por medios electronicos, informaticos y similares.

1. Cuando las Oficinas judiciales y las partes o los destinatarios de los actos de comunicacién
dispusieren de medios electrénicos, telematicos, infotelecomunicaciones o de otra clase semejante, que
permitan el envio y la recepcion de escritos y documentos, de forma tal que esté garantizada la autenticidad de
la comunicacién y de su contenido y quede constancia fehaciente de la remision y recepcién integras y del
momento en que se hicieron, los actos de comunicacion podran efectuarse por aquellos medios, con el
resguardo acreditativo de su recepcién que proceda.

Las partes y los profesionales que intervengan en el proceso deberan comunicar a las Oficinas judiciales el
hecho de disponer de los medios antes indicados y su direccién.

Asimismo se constituird en el Ministerio de Justicia un Registro accesible electronicamente de los medios
indicados y las direcciones correspondientes a los organismos publicos.

En cualquier caso, cuando constando la correcta remision del acto de comunicacién por dichos medios
técnicos, salvo los practicados a través de los servicios de notificaciones organizados por los colegios

) STAJ. Sindicato de Trabajadores de la Administracion de Justicia
Unico sindicato Independiente y Especifico de la Administracion de Justicia



mailto:stajcantabria@hotmail.com

de procuradores, transcurrieran tres dias, sin que el destinatario acceda a su contenido, se entendera
que la comunicacion ha sido efectuada legalmente desplegando plenamente sus efectos.

Se exceptuaran aquellos supuestos en los que el destinatario justifique la falta de acceso al sistema de
notificaciones durante ese periodo. Si la falta de acceso se debiera a causas técnicas y éstas persistiesen en el
momento de ponerlas en conocimiento, el acto de comunicacion se practicara mediante entrega de copia de la
resolucion. En cualquier caso, la notificacion se entendera validamente recibida en el momento en que conste la
posibilidad de acceso al sistema.

No obstante, caso de producirse el acceso transcurrido dicho plazo pero antes de efectuada la comunicacion
mediante entrega, se entendera validamente realizada la comunicacion en la fecha que conste en el resguardo
acreditativo de su recepcion.

2. Cuando la autenticidad de resoluciones, documentos, dictamenes o informes presentados o transmitidos por
los medios a que se refiere el apartado anterior sélo pudiera ser reconocida o verificada mediante su examen
directo o por otros procedimientos, podran, no obstante, ser presentados en soporte electrénico mediante
imagenes digitalizadas de los mismos, en la forma prevista en los articulos 267 y 268 de esta Ley, si bien, en
caso de que alguna de las partes, el tribunal en los procesos de familia, incapacidad o filiacion, o el Ministerio
Fiscal, asi lo solicitasen, habran de aportarse aquéllos en su soporte papel original, en el plazo 0 momento
procesal que a tal efecto se sefiale.

Articulo 163. Servicio Comun Procesal de Actos de Comunicacion.

En las poblaciones donde esté establecido, el Servicio Comin Procesal de Actos de Comunicacion
practicara los actos de comunicacidon que hayan de realizarse por la Oficina judicial, excepto los que
resulten encomendados al procurador por haberlo solicitado asi la parte a la que represente.

Articulo 165. Actos de comunicacién mediante auxilio judicial.

Cuando los actos de comunicacién hayan de practicarse segun lo dispuesto en el articulo 161 de esta Ley por
Tribunal distinto del que los hubiere ordenado, se acompafara al despacho la copia o cédula correspondiente y
lo demas que en cada caso proceda.

Estos actos de comunicacion se cumplimentaran en un plazo no superior a veinte dias, contados a partir de su
recepcion. Cuando no se realice en el tiempo indicado, a cuyo efecto se requerira al Secretario judicial para su
observancia, se habran de expresar, en su caso, las causas de la dilacion.

Dichos actos podran ser realizados, a instancia de parte, por procurador legalmente habilitado para actuar ante
el 6rgano exhortado, encargandose de su cumplimiento en los mismos términos y plazos establecidos en el
parrafo anterior.

Articulo 167. Remision de oficios y mandamientos.

1. Los mandamientos y oficios se remitiran directamente por el Secretario judicial que los expida a la autoridad o
funcionario a que vayan dirigidos, pudiendo utilizarse los medios previstos en el articulo 162 de la presente Ley.
No obstante, si asi lo solicitaren, las partes podran diligenciar personalmente los mandamientos y oficios.

2. En todo caso, la parte a cuya instancia se libren los oficios y mandamientos a que se refiere este articulo
habra de satisfacer los gastos que requiera su cumplimiento.

Articulo 168. Responsabilidad de los funcionarios y profesionales intervinientes en la comunicacion
procesal.

1. El Secretario judicial o el funcionario de los Cuerpos al servicio de la Administracion de Justicia que, en el
desempefio de las funciones que por este capitulo se le asignan, diere lugar, por malicia o negligencia, a
retrasos o dilaciones indebidas, sera corregido disciplinariamente por la autoridad de quien dependa e incurrira
ademas en responsabilidad por los dafos y perjuicios que ocasionara.

2. El procurador que incurriere en dolo, negligencia o morosidad en los actos de comunicacion cuya practica
haya asumido o no respetare alguna de las formalidades legales establecidas, causando perjuicio a tercero,
sera responsable de los dafios y perjuicios ocasionados y podra ser sancionado conforme a lo dispuesto en las
normas legales o estatutarias.

A continuacion, insertamos los articulos de la LOPJ relativos a las funciones de los funcionarios de los
Cuerpos de Secretarios Judiciales, Gestion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y
Administrativa, y Auxilio Judicial.
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Articulo 452.

1. Los secretarios judiciales desempefaran sus funciones con sujecién al principio de legalidad e imparcialidad
en todo caso, al de autonomia e independencia en el ejercicio de la fe publica judicial, asi como al de unidad de
actuacion y dependencia jerarquica en todas las demas que les encomienden esta Ley y las normas de
procedimiento respectivo, asi como su reglamento organico. Las funciones de los secretarios judiciales no seran
objeto de delegacién ni de habilitacion, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 451.3.

2. En el gjercicio de sus funciones, los secretarios judiciales cumpliran y velaran por el cumplimiento de todas
las decisiones que adopten los jueces o tribunales en el ambito de sus competencias.

3. Los secretarios judiciales colaboraran con las comunidades autébnomas con competencias asumidas para la
efectividad de las funciones que estas ostentan en materia de medios personales y materiales, dando
cumplimiento a las instrucciones que a tal efecto reciban de sus superiores jerarquicos. Para una mejor
coordinacion podran constituirse Comisiones Mixtas de Secretarios Judiciales y representantes de las
comunidades auténomas con competencias asumidas, en sus respectivos ambitos territoriales.

Articulo 453.

1. Corresponde a los Secretarios Judiciales, con exclusividad y plenitud, el ejercicio de la fe publica
judicial. En el ejercicio de esta funciéon, dejaran constancia fehaciente de la realizacion de actos
procesales en el Tribunal o ante éste y de la produccion de hechos con trascendencia procesal
mediante las oportunas actas y diligencias.

Cuando se utilicen medios técnicos de grabacién o reproduccion, las vistas se podran desarrollar sin la
intervenciéon del Secretario Judicial, en los términos previstos en la Ley. En todo caso, el Secretario
Judicial garantizara la autenticidad e integridad de lo grabado o reproducido.

2. Los secretarios judiciales expediran certificaciones o testimonios de las actuaciones judiciales no declaradas
secretas ni reservadas a las partes, con expresién de su destinatario y el fin para el cual se solicitan.

3. Autorizaran y documentaran el otorgamiento de poderes para pleitos, en los términos establecidos en las
leyes procesales.

4. En el ejercicio de esta funcion no precisaran de la intervencién adicional de testigos.

Articulo 454.

1. Los secretarios judiciales son responsables de la funcién de documentacién que les es propia, asi
como de la formacién de los autos y expedientes, dejando constancia de las resoluciones que dicten los
jueces y magistrados, o ellos mismos cuando asi lo autorice la ley.

2. Los secretarios judiciales ejerceran competencias de organizacién, gestion, inspeccién y direccién del
personal en aspectos técnicos procesales, asegurando en todo caso la coordinacién con los érganos de
gobierno del Poder Judicial y con las comunidades auténomas con competencias transferidas.

3. Garantizaran que el reparto de asuntos se realiza de conformidad con las normas que a tal efecto aprueben
las Salas de Gobierno de los Tribunales de Justicia y seran responsables del buen funcionamiento del registro
de recepcién de documentos, expidiendo en su caso las certificaciones que en esta materia sean solicitadas por
las partes.

4. Facilitaran a las partes interesadas y a cuantos manifiesten y justifiquen un interés legitimo y directo, la
informacion que soliciten sobre el estado de las actuaciones judiciales no declaradas secretas ni reservadas.

5. Promoveran el empleo de los medios técnicos, audiovisuales e informaticos de documentacién con que
cuente la unidad donde prestan sus servicios.

Articulo 455.
Sera responsabilidad del secretario judicial la dacion de cuenta, que se realizara en los términos establecidos en
las leyes procesales.

Articulo 456.

1. El secretario judicial impulsara el proceso en los términos que establecen las leyes procesales.

2. A tal efecto, dictara las resoluciones necesarias para la tramitacion del proceso, salvo aquéllas que las leyes
procesales reserven a jueces o tribunales. Estas resoluciones se denominaran diligencias, que podran ser de
ordenacion, de constancia, de comunicacion o de ejecucion. Las diligencias de ordenacién seran recurribles
ante el juez o el ponente, en los casos y formas previstos en las leyes procesales.
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3. Los secretarios judiciales cuando asi lo prevean las leyes procesales tendran competencias en las siguientes
materias:
a. La ejecucion salvo aquellas competencias que exceptuen las leyes procesales por estar reservadas a
jueces y magistrados.
b. Jurisdiccidon voluntaria, asumiendo su tramitacién y resolucion, sin perjuicio de los recursos que quepa
interponer.
c. Conciliaciones, llevando a cabo la labor mediadora que les sea propia.
d. Cualesquiera otras que expresamente se prevean.
4. Se llamara decreto a la resolucién que dicte el secretario judicial con el fin de poner término al procedimiento
del que tenga atribuida exclusiva competencia, o cuando sea preciso o conveniente razonar su decisién. Sera
siempre motivado y contendra, en parrafos separados y numerados, los antecedentes de hecho y los
fundamentos de derecho en que se basa.

Articulo 457.

Los secretarios judiciales dirigiran en el aspecto técnico-procesal al personal integrante de la Oficina judicial,
ordenando su actividad e impartiendo las 6rdenes e instrucciones que estime pertinentes en el ejercicio de esta
funcion.

Articulo 458.

1. Los secretarios judiciales seran responsables del Archivo Judicial de Gestidn, en el que, de conformidad con
la normativa establecida al efecto, se conservaran y custodiaran aquellos autos y expedientes cuya tramitacion
no esté finalizada, salvo el tiempo en que estuvieren en poder del juez o del magistrado ponente u otros
magistrados integrantes del tribunal.

2. Por real decreto se estableceran las normas reguladoras de la ordenacion y archivo de autos y expedientes
que no estuviesen pendientes de actuacion alguna, asi como del expurgo de los archivos judiciales.

3. Corresponde al Ministerio de Justicia la determinacién de los libros de registro que han de existir en los
juzgados vy tribunales y establecer las normas reguladoras de la llevanza de los mismos mediante los
reglamentos oportunos.

4. El secretario judicial sera responsable de la llevanza de los libros de registro a través de las aplicaciones
informaticas correspondientes y, en su defecto, manualmente, impartiendo las oportunas instrucciones al
personal de él dependiente.

Articulo 459.

1. Los secretarios judiciales responderan del depdsito de los bienes y objetos afectos a los expedientes
judiciales, asi como del de las piezas de conviccion en las causas penales, en los locales dispuestos a tal fin.
Todo ello, sin perjuicio de las excepciones que puedan establecerse reglamentariamente en cuanto al destino
que deba darse a éstos en supuestos especiales.

2. Los secretarios judiciales responderan del debido depdsito en las instituciones que se determinen de cuantas
cantidades y valores, consignaciones y fianzas se produzcan, siguiendo las instrucciones que al efecto se
dicten.

Articulo 460.
Los secretarios judiciales colaborardn con la Administracion tributaria en la gestién de los tributos que les sea
encomendada en la normativa especifica.

Articulo 461.
1. La estadistica judicial, que se elaborara conforme a los criterios que se establezcan, sera responsabilidad de
los secretarios judiciales. Los Secretarios de Gobierno respectivos velaran por su cumplimiento contrastando la
veracidad de los datos.
2. La Estadistica Judicial constituye un instrumento basico al servicio de las Administraciones publicas y del
Consejo General del Poder Judicial para la planificacion, desarrollo y ejecucion de las politicas publicas relativas
a la Administracién de Justicia y, en particular, para las siguientes finalidades:

a. El ejercicio de la politica legislativa del Estado en materia de justicia.

b. La modernizacién de la organizacion judicial.
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c. La planificacion y gestion de los recursos humanos y medios materiales al servicio de la Administracion
de Justicia.

d. El ejercicio de la funcién de inspeccion sobre los juzgados y tribunales.
La Estadistica Judicial asegurara, en el marco de un plan de transparencia, la disponibilidad permanente y en
condiciones de igualdad por las Cortes Generales, el Gobierno, las comunidades auténomas, el Consejo
General del Poder Judicial y la Fiscalia General del Estado de informacion actualizada, rigurosa y debidamente
contrastada sobre la actividad y carga de trabajo de todos los 6rganos, servicios y oficinas judiciales de Espafa,
asi como sobre las caracteristicas estadisticas de los asuntos sometidos a su conocimiento. Los ciudadanos
tendran pleno acceso a la estadistica judicial.
3. La Comision Nacional de Estadistica Judicial, integrada por el Ministerio de Justicia, una representaciéon de
las comunidades auténomas con competencias en la materia, el Consejo General del Poder Judicial y la
Fiscalia General del Estado, aprobara los planes estadisticos, generales y especiales, de la Administracion de
Justicia y establecera criterios uniformes y de obligado cumplimiento para todos sobre la obtencion, tratamiento
informatico, transmisién y explotacion de los datos estadisticos del sistema judicial espafiol.
La estructura, composicién y funciones de la Comisiéon Nacional de Estadistica Judicial sera establecida
reglamentariamente por el Gobierno, mediante real decreto, previo informe del Consejo General del Poder
Judicial, del Fiscal General del Estado, de la Agencia de Proteccion de Datos y de las comunidades auténomas
con competencias en la materia.
4. No obstante, las Administraciones publicas con competencias en materias de Administracion de Justicia
podran llevar a cabo las explotaciones de otros datos estadisticos que puedan ser recabados a través de los
sistemas informaticos, siempre que se consideren necesarias o Utiles para su gestion.

Articulo 462.
Los secretarios judiciales asumiran todas aquéllas otras funciones que legal y reglamentariamente se
establezcan.

FUNCIONES DEL GESTOR EN LA L.O.PJ.

Articulo 476.

Corresponde al Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa, colaborar en la actividad procesal de nivel
superior, asi como la realizacion de tareas procesales propias.

Con caracter general y bajo el principio de jerarquia, y sin perjuicio de las funciones concretas del puesto de
trabajo que desemperien, le corresponde:

a. Gestionar la tramitacion de los procedimientos, de la que se dara cuenta al Secretario Judicial, en
particular cuando determinados aspectos exijan una interpretacion de ley o de normas procesales, sin
perjuicio de informar al titular del érgano judicial cuando se fuera requerido para ello.

b. Practicar y firmar las comparecencias que efectiuen las partes en relaciéon con los procedimientos que
se sigan en el érgano judicial, respecto a las cuales tendra capacidad de certificacion.

c. Documentar los embargos, lanzamientos y demas actos cuya naturaleza lo requiera, con el caracter y
representacién que le atribuyan las leyes, salvo que el secretario judicial considere necesaria su
intervencion.

d. Extender las notas que tengan por objeto unir al procedimiento datos o elementos que no constituyan
prueba en el mismo, a fin de garantizar su debida constancia y posterior tramitacion, dando cuenta de
ello, a tal efecto, a la autoridad superior, asi como elaborar notas, que podran ser de referencia, de
resumen de los autos y de examen del tramite a que se refieran.

e. Realizar las tareas de registro, recepcién y distribucion de escritos y documentos, relativos a asuntos
que se estuvieran tramitando en Juzgados y Tribunales.

f. Expedir, con conocimiento del secretario judicial, y a costa del interesado, copias simples de escritos y
documentos que consten en autos no declarados secretos ni reservados.

g. Ocupar, de acuerdo con lo establecido en las relaciones de puestos de trabajo, las jefaturas en que se
estructuran las unidades de apoyo directo y servicios comunes procesales, en las que, sin perjuicio de
las funciones asignadas al puesto concreto, se gestionaran la distribucion de las tareas del personal,
respondiendo del desarrollo de las mismas.

h. Colaborar con los 6rganos competentes en materia de gestion administrativa, desempenando funciones
relativas a la gestion del personal y medios materiales de la unidad de la Oficina judicial en que se
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presten los servicios, siempre que dichas funciones estén contempladas expresamente en la
descripcién que la relacion de puestos de trabajo efectie del puesto de trabajo.

Desempefiar la Secretaria de la Oficina judicial de las Agrupaciones de Secretarias de Juzgados de
Paz, de Juzgados de Paz de mas de 7.000 habitantes y de Juzgados de Paz de menos de 7.000
habitantes en los que la carga de trabajo justifique su establecimiento, asi como los restantes puestos
de trabajo de los citados centros de destino adscritos al Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa,
todo ello de conformidad con lo que se determine en las correspondientes relaciones de puestos de
trabajo, asi como desempefiar puestos de las unidades administrativas, cuando las relaciones de
puestos de trabajo de las citadas unidades asi lo establezcan, siempre que se reunan los requisitos de
conocimiento y preparacién exigidos para su desempefio.

Su posibilidad de nombramiento como secretarios sustitutos, siempre que se retnan los requisitos de
titulacion y demas exigidos, y conforme al procedimiento que reglamentariamente se establezca,
percibiendo sus retribuciones conforme a lo dispuesto en el articulo 447.5 para secretarios sustitutos no
profesionales.

La realizacion de todas aquellas funciones que legal o reglamentariamente se establezcan y de
cualesquiera otras funciones de naturaleza analoga a las anteriores que, inherentes al puesto de trabajo
que se desempefie, sean encomendadas por los superiores jerarquicos, organicos o funcionales, en el
ejercicio de sus competencias.

FUNCIONES DEL TRAMITADOR EN LA L.O.PJ.

Articulo 477.

Corresponde con caracter general al Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa la realizacién de cuantas
actividades tengan caracter de apoyo a la gestién procesal, segun el nivel de especializacién del puesto
desempefiado, bajo el principio de jerarquia y de conformidad con lo establecido en las relaciones de puestos
de trabajo.

Sin perjuicio de las funciones concretas del puesto de trabajo que desempefien, le corresponde:

a.

oo

La tramitacién general de los procedimientos, mediante el empleo de los medios mecénicos u
ofimaticos que corresponda, para lo cual confeccionara cuantos documentos, actas, diligencias,
notificaciones y otros le sean encomendados, asi como copias de documentos y unién de los mismos a
los expedientes.

El registro y la clasificacion de la correspondencia.

La formacién de autos y expedientes, bajo la supervision del superior jerarquico.

La confeccion de las cédulas pertinentes para la practica de los actos de comunicacion que hubieran de
realizarse.

El desempefo de aquellas jefaturas que en las relaciones de puestos de trabajo de la Oficina judicial
estén asignadas a este Cuerpo, en la forma y condiciones que en las mismas se establezcan.

La posibilidad de ocupar puestos de las unidades administrativas, siempre que se retnan los requisitos
y conocimientos necesarios exigidos para su desempefio en las relaciones de puestos de trabajo de las
mismas.

La realizacion de todas aquellas funciones que legal o reglamentariamente se establezcan y de
cualesquiera otras funciones de naturaleza analoga a las anteriores que, inherentes al puesto de trabajo
que se desempefie, sean encomendadas por los superiores jerarquicos, organicos o funcionales, en el
ejercicio de sus competencias.

FUNCIONES DEL AUXILIO EN LA L.O.PJ.

Articulo 478.

Corresponde al Cuerpo de Auxilio Judicial con caracter general, bajo el principio de jerarquia y de acuerdo con
lo establecido en las relaciones de puestos de trabajo, la realizaciéon de cuantas tareas tengan caracter de
auxilio a la actividad de los 6rganos judiciales. Asimismo, y entre otras funciones, le correspondera:

a.

La practica de los actos de comunicacién que consistan en notificaciones, citaciones, emplazamientos y
requerimientos, en la forma prevista en las leyes procesales, a cuyo efecto ostentara capacidad de
certificacion y dispondra de las credenciales necesarias.
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Como agente de la autoridad, proceder a la ejecucion de embargos, lanzamientos y demas actos cuya
naturaleza lo requiera, con el caracter y representacion que le atribuyan las leyes.

Actuar como Policia Judicial con el caracter de agente de la autoridad, sin perjuicio de las funciones
que, en la averiguacion de los delitos y en el descubrimiento y aseguramiento de los delincuentes,
competen a los miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

Realizar funciones de archivo de autos y expedientes judiciales, bajo la supervision del secretario
judicial.

Velar por las condiciones de utilizacion de las salas de vistas y mantener el orden en las mismas.
Comprobar que los medios técnicos necesarios para el proceso judicial se encuentren en condiciones
de utilizacién, requiriendo, en su caso, la presencia de los servicios técnicos que correspondan, para
permitir el adecuado funcionamiento de dichos dispositivos, poniendo en conocimiento del secretario
judicial las anomalias detectadas que pudieran impedir la celebracién de actos procesales.

El desempefio de aquellas jefaturas que en las relaciones de puestos de trabajo de la Oficina judicial
estén asignadas a este cuerpo, en la forma y condiciones que en las mismas se establezcan.

La posibilidad de ocupar puestos de las unidades administrativas, siempre que se reunan los requisitos
y conocimientos exigidos para su desempefio en las relaciones de puestos de trabajo en las mismas.

La realizacion de todas aquellas funciones que legal o reglamentariamente se establezcan y de
cualesquiera otras funciones de naturaleza analoga a todas las anteriores que, inherentes al puesto de
trabajo que se desempefie, sean encomendadas por los superiores jerarquicos, organicos o
funcionales, en el ejercicio de sus competencias.

Sindicato de Edificio Judicial de “Las Salesas”
Trabajadores de la Avda. Pedro San Martin S/N, SANTANDER
Teléfono: 942-224106
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